SO GDDT BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT Doc lap - Tu do - Hanh phiic
NGUYEN DINH CHIEU
$é: 90 /QD-THPTNBC Thii Dau Mot, ngay 19 thdng 02 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée cong bd cong khai Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong nam 2025
cua trwong THPT Nguyen Pinh Chiéu

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN PINH CHIEU

Can cur Nghi dinh ) 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

Cian ctt Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 ndm 2017 cua Bo Tai
chin}} huéng dan thuc hién cong khai nNgén sach doi véi don vi du todn ngén sach,
cac to chirc duoc ngan sach nha nudc ho tro;

Cén ctir Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018 cua BJ tai
chinh vé viéc sira doi, b6 sung mét s6 dieu cua thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15
thang 6 nam 2017 cua B¢ Tai chinh huéng dan vé cong khai ngén sach doi v6i don
vi du toan ngan sach, to chirc dugc ngan sach nha nudce ho tro;

Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua BJ Tai chinh
Hudng dan mdt s6 ndi dung cua Nghi dinh 80 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat Quan ly, sit dung tai san
cong;

Can cir Quyét diph s6 89/QD-THPTNDC ngay 19/02/2025 cua truong
THPT Nguyén Dinh Chiéu vé viéc ban hanh quy ché quan ly, sit dung tai san cong
nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b cong khai Quy ché quan ly, st dung tai san cong nam 2025
cua truong THPT Nguyén Dinh Chiéu. (kém theo Quy ché)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

) Piéu 3. Thu trudng don vi va cac bd phén co lién quan t6 chtre thuc hién
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: LU TRUONG
—Nhud@uh

- Niém yét; TRUONG

- Luu: VT. /[ TRUNG HC

PHO THON

D6 Chi Cong



SO GDP TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN PINH CHIEU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

V& viéc cong bd cong khai Quy ché quan ly, sir dung tai san céng nim 2025

I. THANH PHAN THAM DU, PIA PIEM, THOI GIAN:
1. Thanh phan tham du:

Ong P& Chi Céng Hiéu truong Chu toa

Ba V6 Thi Hoang Linh TP — Thu ky hoi ddng  Thu ky

Ong Nguyén Chi Thanh Pho Hiéu truong Uy vién

Ong Huynh Anh Khoa Phé Hiéu trudong Uy vién

Ba Mai Thi My Hanh Chu tich Cong doan Uy vién

Ba Duong Thi Phuong Trudng ban TTND Uy vién om0

Ba Nguyén Ngoc Dung Bi thu Poan thanh nién Uy vién /// / }w Lf(

(S

Ba Nguyén Thi Cdm PT. Ké toan Uy vién \\\ W* "

2. Thoi gian: 15 gio 00 phut ngay 19 thang 02 nim 2025 \\_

. Pia diém: Phong truyén théng

(98]

4. Cht tri cude hop: Ong B3 Chi Céong

5. Thu ky: Ba V& Thi Hoang Linh
II. NOI DUNG:

1. Cht toa trién khai Quyét dinh cong bd cong khai Quy ché quan ly, st dung tai
san cong nam 2025.

No6i dung chi tiét cong khai: Quy ché quan ly, st dung tai san cong nam 2025 (Ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 89/QD-THPTNDC ngay 19/02/2025 v& viéc ban hanh
quy ché quan ly, st dung tai san cong nam 2025).

2. Thoi gian cong khai: T ngay 19/02/2025 dén ngay 18/05/2025

3. Niém yét tai bang théng bao nha trudng, trién khai trén cudc hop héi dong su
pham nha truong va trén website: thptnguyendinhchieu.edu.vn. Két thuc thoi gian
cong khai dugc luu tai bd phan luu trit ctia don vi.



L. KET THUC:
Cudc hop két thic vao ltc 15 gid 30 phit cing ngay.
Bién ban nay dugc lap 01 ban luu tai don vi./.
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Cac thanh vién tham gia
1. Ong Nguyén Chi Thanh.. \./ /
2. Ong Huynh Anh Khoa....7... W)
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SO GDDT TINH BINH DUCNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN PINH CHIEU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: &9 /QB-THPTNDC Thi Déu Mot, ngayA9d thang Qndm 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché quan ly va sir dung tai sin cong nim 2025

HIEU TRUONG
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGUYEN PINH CHIEU
Cdn cir Ludt quan Iy va sir dung tai san céng sé6 15/2017/QHI14 ban hanh
ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt quan ly, su dung tai san cong,

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2019/NP-CP ngay 11/7/2019 cia Chinh phu Quy
dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh viee quan Iy, su dung tai san cong;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; du trit quéc gia; kho bac nha nuée;

Can cu Quyét dinh s6 50/2017/0P- TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuong
Chinh phii vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chudn, dinh mitc, ché do quan ly, s
dung mdy méc thiét bi;

Can cir Théong tw s6 89/2010/TT-BTC ngéy 16/6/2010 cua Bo Tai chinh vé
viéc huéng dan ché dé bdo cdo cong khai quan 1y, sir dung tai san Nha nudc tai co
quan Nha nuéce, don vi su nghiép cong ldp, t6 chite dwoc giao quan ly, sw dung tai
san Nha nudc;

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh
hwéng dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017
qui dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt quan [y, sur dung tai san cong;

Can cur Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B6 Tai chinh Quy
dinh ché do quan 1y, tinh hao mon tai san c6 dinh trong cdc co quan nha nudc,
don vi sw nghiép céng ldp va cdc t6 chire cé sir dung ngan sdach nha nudc;

ZohO T

TRUSI
TE‘UNO
um‘) TH

Cén cir Piéu ¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va
truong phé théng ¢ nhiéu cap hoc ban hanh kem theo Théng tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15 thing 9 nam 2020 cua Bé Gido duc va Pao tao,

Cdin cir Nghi quyét sé 14/NO- -HDND ngay 10/12/2021 cua HPND tinh Binh
Duwong ban hanh quy dinh phan cap tham quyen quan Ly tai san cong; mua sam
hang héa, dich vy, swa chita tai san cong cua cde co quan, té chike, don vi; xir li
tai san két cau ha tang thiry loi thude pham vi quan Iy cua tinh Binh Duong;



Céin cie Quyét dinh 56 887/0OP-UBND ngay 04/4/2018 ciia UBND tinh Binh
Duong ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung va don vi thuc hién mua
sam tap trung trén dia ban tinh Binh Duong;

Can cu Quyet dinh so 1182/0P- UBND ngay 19/5/2022 cua UBND tinh

Binh Duong diéu chinh danh muc mua sim tap trung cia S¢ GDPT theo Quyét
dinh s6 887/0OD-UBND ngay 04/4/2018 cua UBND tinh Binh Duong;

Can cir Cong van s6 1435/STC-GCS ngay 07/6/2018 cua So Tai chinh tinh
Binh Dwong vé viéc hwang dan xdy dung, chinh Iy hodc ban hanh méi Quy ché
quan ly, sir dung tai san cong;

Theo dé nghi ciia Ké todn nha truong.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung tai
san cdng nam 2025.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;
- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, KT.

Po Chi Cong




QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2025
(Kem theo Quyét dinh s6 89 /OD-THPTNDC, ngay 1970072025

cua truong THPT Nguyén Dinh Chiéu)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
Pham vi: Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cua

cac bd phén, c4 nhan trong quan ly st dung, mua sdm, tiép nhan, stra chita, diéu
chuyén, thu hdi va thanh ly tai san cong trong truong THPT Nguyén Dinh Chiéu.

Déi tugng: Vién chirc, nhan vién, hoc sinh, c4c ca nhan dén lién hé cong tac
tai truong THPT Nguyén Dinh Chiéu.

Picu 2. Tai san cong trong nha truong

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nuéce giao cho
nha truong quan ly st dung, do dau tu xay dung, mua sam tir ngudn vén ngan sach
nha nudc va cac nguon kinh phi khac hodc do cac t6 chirc, c4 nhan biéu, tang,
dong gép bao gdm:

1. Toan bd co s& vat chat ctia nha truong gdm dat, phong hoc, thu vién, cac
phong chirc nang, phong thi nghiém thuc hanh, phong bd mon va cac cdng trinh
phu tro phuc vu cho hoat dong day va hoc (nha xe, nha bao v¢, cong, tudng rao,
cdt cO, san vuon, bon hoa cdy canh, ...), hé thng ky thuét ha tang (he théng cap
dién, chiéu sang, hé théng cap nudc, he thong dién thoai, dudng truyén internet. . )

2. Trang thiét bj lam viéc: Ban ghé ng01 hoc va lam vige, ti dung tai ligu, tu
trung bay, gid dung tai liéu, bd ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé ban,

laptop, may in, may photocopy; may chiéu, man chiéu, thiét bi &m thanh; dién
thoai, thiét bi két ndi internet;

3. Céc thiét bi thudc he thong ky thuat ha tang ctua nha truomg: Thiét bi
chiéu sang, thiét bi 4m thanh, dién thoai, Website, mang internet, tivi, cassette,
camera an ninh, vat dung chira chay, ta lanh,..

4. Céc trang thiét bi danh cho hoat dong day va hoc bao gom: Ban ghé, may
chiéu, bang tuong tac Activboard, thiét bi thuc hanh thi nghiém mon Vit ly, Héa
hoc, Sinh hoc; phong thuc hanh Tin hoc; thiét bi danh cho cac mén Toan, Ngoai
ngit, Lich str, Pia ly, Thé duc, Cong nghé, Gido duc Qubc phong; sach gido khoa,
sach tham khéo va céc tai liéu phuc vu cho day va hoc cta gido vién, hoc sinh..

5. C4c tai san vat chat vo hinh ma viéc st dung phai chi tra bang tién nhu
dién, cude dién thoai, internet, phan mém tin hoc, trang thong tin dién tr...

Piéu 3. Nguyén tic quan ly sir dung tai san cong

1. Tt ca tai san cdng trong truong duoc giao cho mdi t6, mdi bod phan hoac
ca nhén trong truong quan ly st dung.



2. Tai san cong trong truong duge quan ly théng nhat co sy phén cong,
phan cap quyén han, trach nhiém gitra hi€u trudng véi cac t6 trudng, v4i ca nhan
duoc giao truc t1ep st dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, su dung dung muc dich, dang
tiéu chuan, dinh muec, ché do bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém; duoc bao
dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc xac dinh gig’l tri tai san cdng trong cac quan hé mua, ban, thanh ly
duoc thuc hién theo co ché thi truong va pht hop véi cac quy dinh cua phéap luét.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai san cong
trong trudng. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly str dung tai san cong phai bi xu
ly nghi€ém minh.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Muc 1. QUAN LY, SU DUNG CO SO VAT CHAT TRUONG HOC

Diéu 4. P6i twong sir dung dién tich lam viéc, hoc tap tai trweong

1. Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng, gido vién;

2. Céc to chuyén mén, cac doan thé trong nha trudng;

3. Cac bo phan: Céng nghé thong :tin, ké toan, van thu, thu quy, y té, thiét bi,
thu vién, giam thi, bao v&, phuc vy, tu van hoc duong.

4. Toan thé hoc sinh.

Dicu 5. Yéu ciu vé sir dung co s& vat chit nha truong

I. Yéu cau vé phan str dung chung:

a) Toan bd co s vat chét ctia nha trudng phai duoc stir dung ding cong ning

thiét ké, ding muc dich. Khéng str dung céc dién tich lam vigc, cdng trinh phu tro
vao muc dich san xut kinh doanh, cho thué, cho muon.

b) Toan bo khdi cong trinh ctia nha trudng c6 so do thé hién rd cac khédi nha,
[6p hoc, phong bd moén, phong lam viéc, khu thi nghiém thuc hanh, cac cong trinh
phu tro (nha xe, céntin,...) va dugc dit & vi tri thuan loi phuc vu cho cong tac diéu
hanh.

¢) Phan sir dung chung trong truong 1a phan duoc diung cho cac t6 chuyén
mon, cac b phéan va ca nhén trong trudong cung stir dung, bao gém cac phong hoc,
phong hop, phong truyén thong, phong nghi gido vién, thu vién, y t&, hanh lang,
cau thang, cac khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cay canh, cac hé
théng cép dién, clp nuée, thong tin lién lac...

d) Cac t6 chuyén mén, cac b phan va ca nhan trong truong binh déng trong
viéc sur dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chip hanh cac quy dinh tai quy
ché nay vé quan 1y str dung phan str dung chung.

d) Phong hop, phong truyen théng danh cho viéc td chie cac cudc hop, hoi
nghi, hoi thao. Viéc ding ky, bd tri st dung phong hop, phong truyén thong va
cong tac phuc vu thudc trdch nhiém cta t6 Van phong.



e) Khong gay can tro lam anh hudng dén an toan, thuén tién trong di lai tai
hanh lang, cau thang. Khong dé cac d6 dung va trang thiét bj lam viéc riéng cua
cac to chuyén mon, bo phén, ca nhan tai cac khu vuc hanh lang, cau thang.

g) Viéc muon sach gido khoa va cdc tai li€u tham khao tai thu vién phai ky
vao s6 muon va khi ¢ yéu cau phai dem tra day du cho thu vién.

h) Giir gin cac nha vé sinh sach s&, kho rdo va thong thoang. Khong d6 rac
sinh hoat va cac loai rac khac vao céc chau rira, bon vé sinh.

i) Nha dé xe cua trudng duoc dung dé xe may, xe dap cho hoc sinh, can bo,
gi4o vién, nhan vién trong trudong va khach dén lién hé cong tac.

k) San trudng chi duoc st dung dé phuc vu céac hoat dong tap thé. Khoéng st
dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu duéi moi hinh thuec.

1) Khong tu y trong, ddt chau hoa, thay ddi loai cdy, vi tri cdy canh trong
truong khi chua c6 su déng y ctia Hiéu trudng. Khong ngit hoa va vit rac vio céac
chau cay.

m) Cam d4u ndi hé théng cép dién, cép nudce, dién thoai, mang internet ra
ngoai khudn vién trudong cho nguoi ngoai str dung; khong dé a6 dac giy can tro
viéc van hanh, stra chita cac ta dién, chita chay tai céc tang va trong phong lam
viéc.

n) Dat, treo pand, bing rén va khau hiéu trong truong phai bao dam vé m§y
quan, d& nhin. Khong st dung pand, bing ron, khau hiéu trong co quan véi muc
dich quang céo kinh doanh thuong mai.

0) Trir céc truong hop dot xuat hodc bat thuong vé thoi tiét, hé thong chiéu
sang hanh lang, san truong chi dugc bat qua dém tur 18 gio dén 05 gio sang.

2. Yéu cau vé phén st dung riéng tai cac to chuyén mon, cac bd phan.

a) Phan str dung riéng cua céc td chuyén mon, cac bd phan la phén dién tich
va céc thiét bi k¥ thuat kém theo (phong lam viéc, dén chiéu sang, dién thoai cb
dinh, may tinh ban, laptop, may in, may chiéu, may lanh, quat dién...) dugc giao
cho timg b6 phén truc tiép quan 1y va st dung. Néu cé trang bi cho ca nhan thi ca
nhén truc tiép bao quan va st dung.

b) Khong dem céc chit doc hai, chat d& gay chay nd, 6 nhiém méi truong
vao phong lam viéc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) tai truong chi
duoc st dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio lam viéc phai tt cac thiét bi dién va khéa cira. Khi nghi lam viée
tir 07 ngay tr¢ lén, phai ni€ém phong phong lam viéc. Hang ngay, sau moi budi hoc
giao Bao vé khéa hét cic phong hoc, phong lam viéc, cong (Chiéu khoéa sau
18h00, sang mo trude 6h00).

d) T6 Van phong c6 trach nhiém huéng dan, theo déi, dén dbc, kiém tra can
bd, vién churc, nhén vién va khach dén co quan trong viéc thuc hién ndi quy nha

truong, quy dinh vé an toan phong chong chdy, nod trong truong va cac quy dinh tai
quy ché nay vé quén ly st dung phan sir dung chung.



e) Vién chirc Thiét bi cé trach nhiém theo dai kiém tra viéc thuc hién céc
quy dinh vé quan ly sir dung phén sir dung riéng tai cac bo phan chuyén quan, to
chuyén mon...

Piéu 6. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh sir dung co s& vét chat
truwong hoc

a) Chi dugc vao trudong, vao phong hoc khi bao vé nha trudng mo ctra hoac
vao phong thi nghiém thuc hanh, phong thuc hanh Tin hoc khi dugc su cho phép
cua gido vién giang day hodc gido vién quan ly phong.

b) Khong mang céc vat d& chdy, nd, thic an, nudc udng va khong xa rac
trong phong hoc, phong thi nghiém thuc hanh, phong thuc hanh Tin hoc;

c) Chi str dung phong Tin hoc dé hoc tap. Khong dugc choi tro choi dién tr,
nghe nhac, xem phim, . . . va khong dugc truy cdp vao cac trang web ma luat phap
Viét Nam nghiém cam.

d) Khong tu y di chuyén hoac thay ddi théao rap bat ky thiét bi ndo trong
phong hoc thuc hanh tin hoc.

d) Khong st dung cac do dung, dung cu trong phong thi nghiém thuc hanh
khi chua cé su dong ¥ ctia gido vién phu trach.

e) Co6 trach nhiém bao vé tai san va khong dugc tuy tién xé dich ban ghé
trong phong hoc.

o) Khi ra khoi phong hoc, phong chirc ning phai tit cac thiét bi mdy tinh,
den, quat va dong cura.

h) Hoc sinh dugc nha truong cho phép & ky tic xa phai thuc hién nghiém
chinh ndi quy noi tru.

Piéu 7. Bio dudng, sira chira noi lam viéc

a) Nha truong thue hién viéc sua chita va dinh ky bao dudng toan b co so
vat chat theo ché do, tiéu chuan ky thuét quy dinh.

b) Céc to chuyén mon, cadc bd phan va ca nhan co trach nhiém théng bao kip
thoi cac hu hong véi b phan Van phong dé trinh Phé Hiéu trudng phu trach co so
vat chat xem xét, stra chita. Khong tu y va goi ngudi ngoai vao bao dudng, sira
chira.

¢) Khéng lam sai léch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sua
chita co s& vat chat nha truong. Truong hop can thlet phai thay d6i thiét ke thi bo
phan, c4 nhan thuc hién bao dudng, sira chita d& xuét phuong 4n va chi tién hanh
bao dudng, stra chita sau khi duoc Hiéu trudng dong y.

Piéu 8. Thu hdi dién tich lam viéc

1. Dién tich lam viéc da giao cho cac bo phan duoc thu hoi trong cac truong
hop sau:

a) Vuot qua tiéu chuin dinh muc hodc st dung sai muc dich.

b) Puoc bd tri dién tich lam viéc méi.

c) Trinh tu, thu tuc thu h01 dién tich lam vi€c tai truong dugc thuc hién theo
hudng dan, quy dinh ctia cac cap c6 thdm quyeén.



Muc 2. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN TRONG
VIEC QUAN LY, SU DUNG POI VOI TAI SAN CONG

Piéu 9. Trach nhiém cia Linh dao nha truong

1. Hiéu trudng la ngudi chiu trdch nhiém chung trong viéc to chtc thuc
hién, quan ly, str dung tai san nha truong; quyét dinh viéc trang bi va cip phat tai
san cho ting bd phan va giao nhiém vu quan ly, st dung tai san cho cac by phan,
ca nhan.

2. Phé Hiéu trudng phu trach co so vat chat giup Hiéu trudng t6 chire thuc
hién quan ly, st dung tai san theo quy dinh tai Quy ché nay va cung Hiéu truong
phéan cong quan ly chung vé trang thiét bi, s6 sach, hd so vé tai san, thuc hién giao,
nhén, diéu chuyén trong ndi bo nha trudng.

Piéu 10. Trach nhiém cia T6 trwéng chuyén médn, To truwdéng Vin
phong va ca nhan dugce giao quan ly, sir dung tai san

1. Béi vai Té truong chuyén mon, To truong Vin phong: La ngudi truc tiép
chiu trach nhiém vé viéc quan li, bao quan va st dung nhiing tai san da dugc giao
cho td. Té truéng chuyén mén, Vian phong lap ké hoach st dung, ké hoach bao
quan, sua chitra hang nam dé xudt v6i Hiéu truéng va thuc hién ding theo ké hoach
da dugc phé duyét; td chic kiém tra, giam séat viéc su dung va bao quan tai san
theo ke hoach. Té chuc kidm ké tai san theo quy dinh va kiém ké dot xuét khi c¢o
yéu cau cua Hiéu trudng.

2. Poi voi Bao vé: La nguoi truc tiép bao vé tai san cua truong va phai chiu
trach nhiém khi tai san ctia trudng bi mét trude Hiéu trudng va phap luat nha nudc.

3. Péi vai gido vién giang day trén 16p: Quan ly tat ca tai san, trang thiét b,
dd dung do day hoc khi giang day trén 1ép. Khai thac sir dung ding muc dich, c6
hi¢u qua va c6 trach nhiém bao quan, gitt gin, bao dam su dung tai san lau bén,
Hudng dan, tuyén truyén cho hoc sinh cach st dung va bao quan may chiéu
projector, cach str dung dién, nudc tiét kiém, khi ra khoi phong phai tit tat ca cac
thiét bi dién nhu: dén, quat,.... Pdng thdi néu c¢é phét hién hu hong cac loai tai san
thi gido vién c6 nhi€m vu bao ngay cho Pho hiéu truong phu trach co s¢ vat chét
dé c6 thé stra chita ngay hoic 1én ké hoach xin chi truong ctia Hiéu trudng bao tri
va sua chira kip thoi.

4. Péi véi té Van phong: tit ca cac tai san & van phong va cac thiét bi dung
chung cta trudng: may photocoppy; dién thoai ban; cdc may bom nudc giao cho
Tb trudng Vian phong quan ly chung. Méy vi tinh cta timg bd phéan st dung thi ca
nhéan phai c6 trach nhiém bao quan, néu hu hong phai bao cho Phé Hiéu trudng
phu trach co s& vat chat (cé chit ky xac nhan cua Té trudng Vin phong) dé c6 ké
hoach stra chita bdo tri kip thoi. Mday in va méy photocopy dit tai Van phong va
phong Khao thi thi chi ¢é can b quan ly phong dé sur dung va phai dung vO1 muc
dich chung cho cong tac cta truong nhu in &n vén ban, tai liéu, dé thi,.... Gido
vién muon st dung phai dugc su dong y cua Lanh dao nha truong.

5. Dbi v6i doan thé: Tat ca cac tai san & phong Doan TN, phong Coéng doan
va cac thiét bi nhu dan am thanh, may tinh, mdy in... ban giao cho Bi thu Poan,
Chu tich Cong doan truong quan ly.



6. D61 véi cac phong may thuc hanh Tin hoc, phong bd mon: Giao cho gido
vién phu trach phong Tin hoc va phong bé moén truc tiép quan ly va c6 trach nhiém
bao quan, thuong xuyén lau chui quét don, nhéc nhd hoc sinh thuc hién tét noi qui
phong mdy. Gido vién, nhan vién vao phong may khong duoc phép tuy tién mo
may khi chua c6 su déng ¥ cua gido vién quan ly. Mdy tinh x4ch tay trang bi cho
ca nhan nao thi ca nhan dé phai tu bao quéan, hu hong phai tu sura chira, mat phai
dén bu theo gia cua thi trudng.

7. Pdi v6i céc td trudng chuyén mén va thu vién:

a) Xay dung ké hoach thang dé dua ra nhiing cong tc dat dugc va chua dat.

b) Cap nhat cac loai so theo quy dinh.

¢) Thuc hién cac thu tuc giao nhan, diéu chuyén tai san trong ndi bd nha
truomg (c6 bién ban cu thé) theo quyét dinh ciia Hiéu trudng. Riéng bd phan thu
vién phai gitr gin, bao quan sach hién c6, thudng xuyén cap nhat cac loai saich moi
cAp hodc mua vao s6 theo di ctia bd phan thu vién.

d) Chiu trach nhiém lén ké hoach va tién hanh kiém ké tai san — trang thiét
bi d6 dung theo dinh ky.

8. Poi ké toan, van thu cé nhiém vu:

a) Quan ly chung vé mat gia tri va hd so, s6 sach ching tu géc ctia moi loai
tai san.

b) Lap s6 theo ddi tai san tai noi sir dung cho tirng bd phan.

c) Lap s theo ddi tai san ctia ké toan va tai khoan ké toan,theo timg chi tiéu.

d) Quan ly hd so ly lich cua tung loai tai san nhu vat kién trtc va céc cong
trinh khéc nhu c4c loai trang thiét bi ndi that, sach thiét bi truong hoc: Chi tiét
timg loai nhu khéi lugng, sb lugng cua tat ca cac loai, trang thiét bi theo hé thong
s6 sach, ho so tai san.

d) Tiép nhan bao cdo ctia cic bd phén, thu vién khi cd yéu ciu stra chira.
Sau khi tiép nhan ké hoach stra chita tir bo phén, thu vién xin y kién chép thuan
Hiéu trudng, ké toan tién hanh lap du toan stra chita.Viéc stra chira phai theo ding
quy trinh chi duogc tién hanh sau khi ¢6 y kién phé duyét cua cap c6 tham quyen.
Trudc va sau khi sira chira cac tai san la may moc, thiét bi pha1 lap bién ban kiém
tra xac nhén tinh trang hu hong va bién ban nghiém thu ban giao. Do1 V01 tai san
dang trong thoi gian bao hanh, néu c6 phét sinh hu hong, phai yéu cau don vi cung
cap thuc hién trach nhiém bao hanh nhu di cam két trong hop ddng.

9. Tap thé, c4 nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phai chiu trach nhiém
trudc Hi€u trudng va phap luat.

Diéu 11. Trach nhiém chung ciia moi thanh vién trong nha trueong

1. Tat ca can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong phai co
trach nhiém bao vé tai sdn chung ciing nhu tai san dugc giao cho cé nhan truc tiép
quan ly st dung.

2. Tét ca can bd, gido vién, nhan vién trong nha truorng khong duogc phép

chuyén nhuong, sang ban hay cho thué tru sé, nha lam viéc, khong kinh doanh
budn ban trong khuoén vién nha truong, khong st dung cho muc dich ca nhan va cé



trach nhiém bao quan, su dung co so vat chét, tai san c¢6 muc dich dé st dung lau
dai.

Pidu 12. Cong tac kiém tra, giam sat quan ly, sir dung tii san

1. Giao cho Ban thanh tra nhan dan phdi hop véi T6 truéng Vian phong, bd
phan Ké toan, Thiét bi ¢ trach nhiém gidm sat thuong xuyén viéc quan ly, su
dung tai san dé kip thoi phat hién viéc quan ly, su dung tai san khong diung quy
dinh va nhitng mat han ché, yéu kém trong quan ly, st dung tai san, kip thoi béo
cdo Hiéu trudng dé co chi dao khic phuc.

2. Pinh ky Hiéu trudng t6 chirc kiém tra viéc quan ly, st dung tai san ¢o
bién ban va c¢6 van ban két luan va c6 chi dao thuc hién khic phuc nhitng han ché.

Piéu 13. Quan ly, sir dung dat

1. Can cu ho so quyén sur dung dat phai duoc quan ly chat ché, dam bao phu
hop gitra thuc té va hd so giao quyén su dung d4t, bao toan dién tich dat duoc giao,
su dung dat ding muc dich, ho so dat dai duge luu trir theo qui dinh.

2. Viée quan ly, str dung dét thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai, pht hop véi quy hoach, ké hoach str dung dat da duoc co quan nha nude cé
tham quyén phé duyét.

3. Tat ca can bo, gido vién, nhan vién khong st dung dat dai phuc vu cho
muc dich, loi ich ca nhan.

Pic¢u 14. Quan Iy, sir dung cac cong trinh dau tw xay dung, vat thé kién
tric

1. Nha cira, vat thé kién truc phai dugc quan ly, st dung phu hop voi cong
dung thiét ké, pht hop véi dinh muc tiéu chuan; néu ¢6 nhu cau thay déi so véi
thiét ké thi phai duoc sy ddng ¥y bing van ban cua cap c6 tham quyén trude khi
thure hién.

2. To truong Van phong chi dao Bao vé thuong xuyén thuc hién phong
chéng mbi mot, ri sét, don dep méng nudc, khai thong cong thoat nudce dé ngan
nglra nuéc mua U dong gy tham dot, ngap nudc, ...(1ap ké hoach thué muén khi
can thiét).

3. Gido vién chu nhiém céc 16p, gido vién quan ly cac phong thi nghiém
thuc hanh, phong chiic nang duoc giao st dung cac cdng trinh nha lam viéc, phong
hop, 16p hoc ... khi hét gio lam viéc phai tat hét cac thiét bi may tinh, dén, quat,
sap xép lai ban ghe déng cac ctra s clra ra vao,

Piéu 15. Quan ly, sir dung cay xanh, hoa kleng, san choi

To truéng Van phong chi dao ngudi phu trich chim séc ciy xanh 18n ké
hoach trong cdy, chim séc hoa kleng trong nha trudng va phan cong trach nhiém
quan ly.

Diéu 16. Hé thong cip thoat nwéc, hé théng dién, hé théng phong chay
chira chay

T6 truéng Vin phong chi dao Béo vé theo dai thuc hién. Khi hu hong phai
bdo cho Lanh dao nha trudong dé 1én ké hoach stra chira.

N



Piéu 17. Quan Iy, sir dung thiét bi vin phong

T6 truéng Vian phong ¢6 trach nhiém quan ly theo di, cac b phén sir dung
thiét bi & Van phong. Néu cé hu hong thi bao ngay vai Pho Hiéu truong phu trach
co s& vit chat (c6 chit ky xé4c nhan cta T trudng Vian phong) dé c6 ké hoach sta
chira kip phuc vu cho cong tdc chuyén mon cta tlng bo phan co lién quan.

Diéu 18. Quin ly, sir dung thw vién

I. Ph6 Hiéu trudng theo dai, don dbc nhan vién thu vién thuc hién viéc quan
ly cap nhat sach, thiét bj vao phin mém quan ly thu vién.

2. Nhéan vién thu vién thuc hién lich mé cua thu vién dé phuc vu ban doc,
gidi thiéu sach theo chu dé, thuong xuyén lau chui, sip xép, bd sung lai cac quyén
sach da bi hu, c.

Chuong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. T$ chire thue hién

Quy ché nay dugce pho bién rong rii dén toan thé vién chie, nguoi lao dong
trong toan truong dé quan triét, va thuc hién.

Dicu 20. Xir Iy vi pham

B¢ phan va ca nhan duoc giao truc tiép quan ly, s dung tai san vi pham céc
quy dinh tai Quy ché nay, gy that thoat, thiét hai vé tai san nha nudc thi phai boi

thuong, tuy theo tinh chét va mtc do vi pham sé& bi xtr ly hanh chinh ho#c truy ctu
trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat ./.




