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HIEU TRUONG
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGUYEN DINH CHIEU

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido
duc va Dao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Diéu lé truong Trung hoc co so,
truong trung hoc phé théng (THPT) va truong phé thong cé nhiéu cdp hoc:;

Cdn cir Thong tw 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/ 2018 ciia B6 GDPT vé
viée ban hanh chuwong trinh gido duc phé thong,

Can cir Thong tu s6 1 3/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022 cua B GDPT
vé viéc sira déi, bé sung mot s6 noi dung trong Chuong trinh gido duc phé thong
ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thdang 12 nam
2018 (goi tdt la Chuong trinh GDPT 2018) cua Bé trucng B6 GDPT:

Can cur Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua B6 GDDT
quy dinh vé ddnh gid hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh THPT:

Can cu Cong van s6 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 cua B¢
GDDT vé viéc hwong din sinh hoat chuyén mon vé doi méi phuwong phdp day
hoc va kiém tra, ddnh gid, 16 chirc va quan li cdc hoat dong chuyén mén cua
truong trung hoc/trung tam gido duc thuong xuyén qua mang;

Cdn cur Van ban hop. nhdt sé 03/VBHN-BGDPT ngay 23/6/2017 cua B
GDDT vé viée Quy dinh ché ds lam viée doi véi gido vién phé thong,

Can cu Cong vin s6 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cua Bé
GDDT vé viéc xdy dung va t6 chire thue hién ké hoach gido duc ciia nha truong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén Truong
THPT Nguyén Pinh Chiéu.

Diéu 2. Quy ché nay duoc trién khai thue hién trong ndm hoc 2025-2026.

Diéu 3. Cac td chuyén moén, t6 Vin phong, toan thé can bo, gido vién va
nhan vién, hoc sinh Trudng THPT Nguyén Pinh Chiéu chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Ban Gidam hiéu

- Nhuwe diéu 3;

- Website, Fanpage;
- Bang tin;

-Luu: VT K.
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(Kem theo Quyét dinh s6 12/ ObB-THPTNBPC ngay 14/8/2025

ciia Truwong THPT Nguyén Pinh Chiéu)

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi, d6i twong thue hién

Quy ché nay quy dinh noi dung thuc hién nhiém vu giang day cta gido vién, cac
td chuyén moén (TCM), bo phén duge giao nhiém vu chuyén mén (CM) trong nha
truong.

2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyen mon 1a co s& dé Hiéu truong (HT) nha trudng va Phé Hiéu
truong (PHT) dugc giao gitp HT t6 chirc thuc hién nhiém vu giang day, danh gia muc
dd thuc hién nhiém vu chuyén mon cua can bg, gido vién trong moi tudn, thang, ky va
nam hoc. La can ctr dé danh gia, xep loai can bd, gido vién theo hudng dan cua Bo
GDDT.

T4t ca gido vién déu phai c6 trach nhiém thuc hién nhitng ndi dung quy dinh
trong quy ché nay.

3. Can cir dé xy dung quy ché chuyén mén

Céc Thong tu, cong van huéng dan thuc hién nhi¢ém vu chuyén mén cia Bo
GDDT va céac van ban chi dao ciia S6 GDDT Thanh pho Ho6 Chi Minh.

Chwong II. NOI DUNG QUY CHE

I. NHUNG QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON

1. Co ciu td chirc

Cac to chuyén mon va té van phong dugc thanh 14p theo quy dinh trong Piéu 1&
truong trung hoc cua B truong B GDDT ban hanh kém theo Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cta B6 Gido duc va Pao tao (GDDT) vé viéc
ban hanh Diéu I& truong Trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong (THPT) va
truong phd thong cé nhiéu cip hoc.

Nha trudng co cau thanh 06 t6 chuyén mén nhu sau:

- T8 Toéan;

- T6 Ngit van;
Té Tiéng Anh;
T6 Vat li-Héa-Sinh;
T6 St-Pia-GDKT PL;

- T4 Cong nghé-Tin hoc-GDTC-GDQP.

2. Nhiém vu cia tb trueong chuyén mon

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia to; T truong (TT) dinh hudng, x4y
dung ké hoach chung cua té, cung td vién xay dung ké hoach giang day bd mon;
chuong trinh nha truong; Kiém tra, don déc céc td vién thuc hién nghiém tac viéc day
ding, day du theo Chuong trinh nha trucmg da x4y dung theo tung bd mon; Théo luan,
danh gia tinh hinh, danh gia két qua gido duc hoc sinh thuéc pham vi té phu trach; xay
dung cac bién phap nang cao chat lugng gido duc toan dién hoc sinh; Kiém tra Hd so
chuyén moén cua glao vién trong t6 (c6 nhan xét, danh gia va luu trong hd so cia td).

- Xay dung K& hoach giang day b6 mon, ké hoach bodi duorng hoc sinh gidi, phu

dao hoc sinh yéu, kém, ké hoach t chirc chuyén dé, ké hoach gido duc hoa nhap... ddi
voi bd mon theo hoc ky va ndm hoc. X4y dung Ké hoach st dung thiét bi day hoc theo
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- TS chic trao ddi va dénh gi4 sang kién déi méi phuong phap day hoc (PPDH),
lam dd dung day hoc (DDDH); nghién ctru su pham, ung dung tri tu¢ nhan tao (AI) va
soan gidng, xay dung ndi dung bai hoc va kiém tra, danh gia.

- T4 chirc du gid, tham 16p ciia céc thanh vién trong té dé rat kinh nghiém.

) - Bé xuit, t4 chirc chuyén dé boi dudng d nang cao trinh do td vién. Phén cong
t0 vién thyc hién nhiém vy boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém.

- Xay dyng va dang ky céc tiéu chi, chi tiéu by mon clia timg hoc ky va ctia ca
ndm hoc cho tirng khéi 16p, ¢6 nhan xét danh gid hang thang, hoc ky va ca ndm hoc. Sau
danh gia c6 bién phap khic phyuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau.

- T6 chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gid td vién, thao luan ké
hoach bdi dudng nghiép vu cua gido vién, bao gdm ca viéc day bdi dudng, day céc bai
kho, chuong kho, trao d6i kinh nghiém thiét ké bai day. Té churc thao giang, du gio, sinh
hoat bai hoc theo quy dinh, danh gia chit lugng gior day theo hudng din quy dinh cua
B6 GDDT.

3. Ché a9 hoi hop ciia t6 chuyén mén

- T6 chuyén mén hop it nhat 2 tudn 1 14n (2 lan/thang), ndi dung gdm 2 phan:
Sinh hoat hanh chinh va sinh hoat chuyén mén.

- Vi€c sinh hoat chuyén mén di séu vao nghién ctru bai hoc, trao d6i chuyén mén
nghié€p vu, d6i méi PPDH, nang cao chét luong day hoc, img dung chuyén dbi sb, tri tué
nhén tao... trong viéc thuc hién sinh hoat chuyén mén, tranh viée t chirc cac budi hop
mang tinh hinh thurc, chiéu Ié, ndi dung tran lan, din dén lang phi thoi gian nhung hiéu
qua khéng cao.

Ngoai ra, tuy tinh hinh cu thé c¢6 thé t§ chirc hop d6t xut (néu cin),.

4. Hb so cia tb chuyén mén gdm (Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
32/2020/TT-BGDPDT ngay 15/09/2020) bao gdm:

- Ké hoach gido duc cta t& chuyén moén (theo nam hoc);

- S& ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.

II. NHUNG QUY PINH POI VOI GIAO VIEN

1. Nhiém vu ciia gido vién

1.1. Gido vién by mén

- Thuc hién nhiém vu t chuc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach gido
duc ctia nha trudng va ké hoach gido duc ctia td chuyén mon; quan ly hoc sinh trong céc
hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mon; chiu
trach nhiém vé chat luong, hiéu qua gido duc.

- Trau ddi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin phém chat, danh du,
uy tin clia nha gido; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, déi xtr cong bang va ton
trong nhan céach ctia hoc sinh; bao vé céc quyén va loi ich chinh ddng cta hoc sinh; doan
két, gitp d& dong nghiép.

. - Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép
vy, d6i méi phuong phép day hoc, gido duc.

- Tham gia tap hun, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

- Tham gia cdng tac phd cap gido duc trung hoc co s¢ ¢ dia phuong.

- Thyc hién nghia vu céng dan, cac quy dinh cta phép luat va cua nganh Gido
duc, cac quyé€t dinh cta Hiéu trudng; thuc hién nhiém vu do Hiéu truéng phan cong,
chiu su ki€m tra, danh gia cua Hiéu trudng va cac cap quan ly gido duc.

- Phéi hop v6i Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh
nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va céc td chic xa hoi lién quan dé td chuc cac hoat
dong gido duc.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat.



1.2. Gi4o vién chi nhiém

Ngoai cac nhiém vu ctia gido vién bd mén. Gido vién cha nhiém con c6 nhitng
nhiém vu sau:

- Tim hiéu va nim viing tinh hinh timg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién
phép t6 chire gido duc sat dbi tuong, nham thic ddy su tién bo cta 16p.

- Xay dung ké hoach chii nhiém theo ding huéng dan. Thuong xuyén lién lién hé
v6i phy huynh hoc sinh dé lam tét cong tac két hop gido duc hoc sinh.

- Chu dong phéi hop vai Poan trudng, gido vién by mon, Ban nit cong nha trudng,
céc td chirc xa hoi ¢6 lién quan dé 1am t6t cong tac giang day va gido duc hoc sinh.

- Quan ly t8t viéc sinh hoat cua hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu chao
c0, ngoai khoa, héi thao, hdi nghi...; T chirc va diéu hanh tét tiét sinh hoat cudi tuan.
Lam t6t cong tac cla gido vién 16p truc tudn, diéu hanh 16p trong cac budi lao dong,
déanh gia xép loai thi dua hoc sinh theo tuan, thang, hoc ky va ca nam.

- Bién soan ké hoach gido duc, t4 chtc va diéu hanh tiét sinh hoat 16p déi voi
16p minh phu trach theo sy phan cong ctia BGH. Pam bao theo ding cac chu dé hang
thang va du sé tiét quy dinh;

- Nhén xét, danh gia va xép loai hoc luc va hanh kiém ctia hoc sinh cubi ky hoc
va ca ndm theo quy dinh hién hanh ctia B6 GDDT. Dé nghi khen thudng va ky luét hoc
sinh, dé xuat danh sach hoc sinh duoc Ién 16p thing, phai thi lai, phai rén luyén hanh
kiém trong he, phai & lai 16p; hoan thanh viéc ky s6 diém va hoc ba hoc sinh (k€ ca sau
khi c6 két qua thi lai va rén luyén he);

- Thuong ky bao céo (hodc ddt xuit néu c6) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén va
tu dudng ctia hoc sinh 16p minh phy trach véi Ban Giam hiéu.

- Lam t4t cong tac tham muu, gitp Ban Gidm hiéu dé ra céc bién phép nhim két
hop tot gitta nha truong - gia dinh - x4 hoi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

2. Quy dinh vé& ho so gido vién (Thuc hién theo qui dinh tai Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cia B6 GDPT):

a) Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc).

b) Ké hoach bai day (gido 4n) dién tir.

c) Sé theo di va danh gia hoc sinh.

d) S6 chu nhiém (déi voi gido vién lam c6ng tac chu nhiém 16p).

3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

Giao vién khi nghi day bao gdm: Nghi theo ché d¢, nghi dm nim vién hoac
di cong tac, phai xin phép bang vin ban cho HT hoic PHT phu trach chuyén mon
va ban giao chuyén mén cho t6 truéng cham nhét 1 ngay trude ngay nghi. Trong
truong hop bénh dot xudt phai tim moi cach thong tin ngay cho t6 truedng va bao
cao cho HT hodc PHT phu trach chuyén mén. T4 truéng chiu trach nhiém phan
cong day thay cho nhitng gido vién dugc nghi theo ché do. Sé tiét day thay theo
phén cong dugc tinh thira gior (néu gido vién day thay thira tiét so véi tiéu chuan).

Gido vién nghi cong tdc gidng day véi céc ly do khéc (viéc riéng) phai xin
phép bang vin ban va phéi dugce sy dong y ciia HT hoic PHT phu trach chuyén
mon, dong thoi phai tu nho gido vién cing mon day thay dam bao kip tién do
chuong trinh hodc ¢6 ké hoach day bu.

4. Quy dinh vé viéc ghi chép cic loai hd so' chuyén mén chung
4.1. S6 ghi diu bai

Thurc hi¢n theo ding huéng din, véi cac yéu cau cu thé sau:

TH

—
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- Ghi dung va du céac dé muc mot céch rd rang, sach, dep, chinh xéc. Néu

¢d hoc sinh ving phdi ghi rd rang tén hoc sinh véang; ky va ghi ddy da nhén xét,
xép loai tiét day theo quy dinh sau day:

Céc yéu cdu chinh:

- Thir nhdt: Hoc sinh vao hoc dung gid, khong bo tiét, phong hoc ban ghé
ngay ngin, dd dung dé gon gang, 16p hoc vé sinh sach sé.

- Thit hai: Hoc sinh chuan bi bai, dung cu hoc tap day du, tich cuc xay dung
bai, chii dong x4y dung kién thirc, két qua hoc tap tu trung binh trd 1én.

- Thir ba: Hoc sinh thyc hién ding nhung quy dinh vé ngdn ngir Ung xu,

trang phuc va khong thuc hién nhitng hanh vi bi cAm tai Diéu 1& trudong phd thong
va ndi quy nha truong.

Gido vién chu nhiém phai ghi day du phan tong két cubdi tuan Nhirng ngay

nghi hoc, phai ghi rd nghi vi li do gi, nhitng tiét hoc nao bi mit, nhitng tiét day
thay, ...

Phai c6 So dd chd ngdi dé gido vién thuan tién trong viéc theo ddi hoc sinh.

Sb dé ding noi quy dinh, khéng dugc mang di noi khac khi chua co su
dong y ctia Ban Giam hiéu.

Gido vién chi nhiém chiu trach nhiém vé viéc dam bao cac dé muc nhu
tuin hoc, ngay thang, va TKB dugc ghi ddy du va ding trén sb dau bai.

4.2. S6 goi tén va ghi diém

Thyc hién s6 diém dién ti, tit ca gido vién va gido vién chu nhiém phai cap
nhat ddy du thong tin hoc sinh, diém danh hang ngay va vao diém ding quy dinh.
Cudi nam Vin phong ¢6 trach nhiém in va luu trit theo quy dinh.

4.3. S6 hop/nghij quyét té:

- Ghi chép ddy di ndi dung cac cude hop;

- Ky tén va trinh 1anh dao ky duyét.

5. Quy dinh vé viéc soan gidng va thuc hién tiét day trén l6p

S.1. Soan gidng

MJi ké hoach bai day ctia gido vién dé thuc hién day mot tiét (45 phut) phai
¢d du céc ndi dung co ban theo huorng dan cia cong van 5512/BGDDT-GDTrH

ngay 18/12/2020 ctia Bo GDPT vé viéc xay dung va tb chirc thuc hién ké hoach
gido duc ctia nha truong.

Tiét kiém tra: phéi c6 ma tran dé, dé, dap 4n biéu diém, thdng ké két qua,
danh gi4, rat kinh nghiém sau khi kiém tra.

Tiét thuc hanh: phai c6 ké hoach bai day va to chtre thuc hanh khi ¢6 du
diéu kién cin thiét. Néu khong c6 thiét bj theo yéu ciu gido vién ¢6 thé thay thé

bing céc thiét bi c6 tinh nang tuong tyu; thyc hién nghiém tac tiét thuc hanh thi
nghiém va st dung db dung day hoc;

Z ore /5)
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Bai soan phai tinh gian, phai thé hién du cac ndi dung co ban, bdm sat muc
dich, yéu céu can dat cia mén hoc va 1am ndi bat duoc kién thire trong tam. Xac
dinh muc tiéu phu hop véi ddi twong hoc sinh cia nha truong, 14y SGK lam tai
liéu tham khao chinh thirc trong day hoc, phu hop véi dic trung bd mon, dam bao
yéu ciu vé dbi méi phuong phép, thé hién dugc su phan hoa trong day hoc (day
hoc c4 thé). Déi véi cac médn c6 t6 chie thi tét nghiép THPT, phai hoan thién tién
trinh bai giang theo chuong trinh, ¢ nang cao, bé trg kién thirc phu hop vai déi
tuong hoc sinh, dédc biét cha y tinh dinh huéng vé ndi dung thi khi boi dudng 6n
tip cho hoc sinh 12.

Day mén chuyén d&, bdi dudng hoc sinh gidi va phu dao hoc sinh yéu kém
.. ¢an theo tirng ndi dung va yéu cau cu thé ma soan thanh ké hoach bai day riéng.

Céclnéi dung tich hgp, lién mon: Lich st dia phuqng, gido duc moéi truong,
ky ning song, Strc khde sinh san, phéap luét, phong chong tham nhiing, st dung
tiét kiém nang lugng, phai thé hién rd trén gido an va ké hoach giang day.

Tich cuc cai tién, déi méi phuong phdp day va hoc phu hgp véi ndi dung
chuong trinh, thé hién cu thé qua viéc soan giang.

5.2. Thye hién tiét day trén lop

Gido vién phai chudn bi chu d4o ké hoach bai day, do dung day hoc trude
khi 1én 16p; ra vao 16p dung gio. Tu thé, trang phuc chinh &, xung ho su pham,
khong stir dung dié¢n thoai di dong, khong lam viéc riéng; khong hut thudc, khong
con anh hudng cia rugu, bia khi 1én 16p. Pam bao day du cac khau 1én 16p theo
quy dinh. gido vién phai on dinh t chirc, kiém tra si s0, truc nhét, vé sinh va cac
quy dinh khac cia nha trudng, ghi s6 dau bai déy du céc cdt, muc theo yéu cau,
nhan xét danh gia va xép loai tiét hoc theo dang quy dinh.

Gido vién phai chiu trich nhiém vé né nép cua hoc sinh trong tiét day cua
minh va phai c6 bién phap udn nin nhimg hoc sinh vi pham trong gi¢ day, khong
duoc dé xay ra tinh trang quan ly kém hiéu luc lam anh hudng dén chét luong bo
mon cling nhu anh huéng dén gid hoc cua cic 16p khac. Gido vién bd mon co
trdch nhiém ban bac v6i gido vién chu nhiém dé thdng nhét huéng khic phuc
nhitng tdn tai ctia hoc sinh va dénh gia chinh x4c né nép giv day. Trudng hop tam
dinh chi viéc hoc tap ctia hoc sinh d6i véi mot mon nao phai dugc su chi dao cua
BGH.

Thoéng qua cac gio 1én 16p, gido vién phai hudng dan cho hoc sinh phuong
phap tu hoc ¢ nha. Coi trong viéc hudng dan hoc sinh sir dung SGK, tai liéu tham
khao ¢ trén 16p cling nhu & nha. Noi khong voi “doc chép”, “chiéu chép”, day
chay, thuy¢t trinh lan man, thoat ly doi tuong. MJi gido vién phai cb gang tim
hiu phuong phap khdc nhau dé lam hoéa giai cac van dé phuc tap, giup cho cac
em ti€p thu cac kién thirc khé mot cach dé dang, ddng thoi cling phai tranh khuynh
hudng ting ndi dung, tranh viéc phirc tap hoa cac kién thirc khong can thiét cho
hoc sinh. Mdi tiét hoc cin c6 thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tép cho hoc
sinh. Thuc hién cach day theo hudng phat huy tich cuc, chu dong, ton trong nhiing
suy nghi doc 14p, sang tao cua hoc sinh, gitip cac em tham gia c6 hiéu qua vao
hoat dong day va hoc, dong thoi coi trong vai trd td chirc, dAn dit va thuyét giang
cua g1ao vién.
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6. Quy dinh vé thuc hién chwong trinh va thoi khéa biéu

Thuc hi¢n dung chuong trinh gido duc bd mon da duge phé duyét, dam bao
tién do theo tudn; tuan thu khung thoi gian ké hoach ctia S GDDT.

Thoi khoa biéu: Thuc hién nghiém tic cac tiét day theo thoi khoa biéu; gido
vién khong duoc ty théa thuan dbi tiét cho nhau khi chua c6 su phé duyét, trur
truong hop dic biét sau khi c6 sy ddng y ciia HT hodc PHT phu trach chuyén
mon.

7. Quy dinh vé kiém tra thwdng xuyén, dinh ky, chim bai, vao diém
7.1 Quy dinh chung:

- Thyc hién danh gia xép loai hoc sinh theo Thong tu s6 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20/7/2021 ctia Bo GDPT vé viéc ban hanh Thong tu quy dinh vé
danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh THPT.

- Téang cuorng d6i mai cong tac kiém tra danh gia, da dang cac hinh thirc
kiém tra danh gia, dam bao cong bang, khach quan, chinh x4c, cht trong chét
lugng thét cia hoc sinh.

- Tang cudng hudng dan hoc sinh tu danh gia két qua qua trinh hoc tdp cua
ban than.

- Déi v6i bai kiém tra, danh gid bang diém sb thong qua bai kiém tra trén
gidy hozic trén may tinh: D& kiém tra phai dugc x4y dung theo huéng din cuia S¢
GDDT va cua by phan khdo thi véi cac mire do tuong Umg: Nhén biét (Céc cau
héi yéu cau hoc sinh nhic lai hosic mé ta dang kién thurc, ki nadng di hoc theo cac
bai hoc hoidc chu dé > trong chuong trinh moén hoc, hoat dong gido duc); Thong hiéu
(Céc cau hdi yéu cau hoc sinh giai thich, so sénh, ap dung truc tiép kién thuc, ki
nang da hoc theo cac bai hoc hodc chu de trong chuong trinh mén hoc, hoat dong
gido duc); Van dung (Cac cau hoi yéu cau hoc sinh van dung téng hop kién thuc,
ki ndng da hoc dé giai quyét vin dé dit ra trong cac tinh huéng méi, pht hgp vai
murc d6 cin dat cua chuong trinh mon hoc, hoat ddng gido duc).

T chirc kiém tra chung dbi vai cac bai kiém tra, danh gia dinh ky cho cac
khéi 16p (theo huéng dén riéng).

7.2. Cong tac bién soan dé kiém tra, danh gia dinh ky:

Can ctr vao murc do can dat cua chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc,
mirc do phét trién ning luc cia hoc sinh, muc dd hoan thanh nhiém vu hoc tap
cua hoc sinh theo chuong trinh mén hoc, hoat ddng gido duc, nha truong xac dinh
ti I¢ cac cau héi, bai tap theo cac mirc d6 yéu cau trong cac bai kiém tra, danh gia
dam béo su pht hop véi ddi tuong hoc sinh va tang dan ti 1& céc cau hoi, bai tap
¢ mirc d§ van dung, van dung cao; c6 huéng din cu thé trude khi té chirc thuc
hién.

Vi€c bién soan dé kiém tra phai theo quy trinh bién soan dé, m&i mén hoc
phai c6 t6i thiéu 02 bo d& kiém tra, c6 hudng din chdm chi tiét va biéu diém (theo
huéng dan riéng).
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Hiéu trudng hodic Pho Hiéu trudng dugc HT Gy quyén td chirc bde tham
chon dé€ chinh thirc va dé du bi.

Viéc in sao dé kiém tra phai ddm bao tinh bao mat tuyét ddi.
7.3. Cong tac chAm bai kiém tra, vao diém

- T4 chirc danh phéch trudce khi tién hanh chdm bai kiém tra (hozic ma hoa
tén, thong tin hoc sinh trén bai ki€ém tra) dé ting cudng tinh bao mat thong tin hoc
sinh.

- Bai kiém tra phdi cham can than, stra chira sai s6t va ghi nhin nhitng tién
bd cua hoc sinh.

- Gio vién nhap diém trén hé théng Vietschool theo quy dinh ctuia bd phén
quan ly.

- Hoc sinh ving ¢6 i do phai cho kiém tra bu ngay trong tuan sau d6.

7.4. Viéc bao quan, luu trir hd so kiém tra dinh ky: Thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

7.5. Thoi diém kiém tra dinh ki

Thyc hién theo huéng dan cia S& GDDT.

Luu y: Péi V(’yi bai kiém tra thuc hanh, du an hoc tap gido vién khi thuc
hién phai ¢6 huéng dan, tiéu chi danh gia truéc khi thuc hién.

7.6. Kiém tra, ddanh gia thwong xuyén

Kiém tra, danh gia thuong xuyén thong qua cac hinh thic: héi - dép, viét,
thuy€t trinh, thuc hanh, thi nghiém, thuc hanh, du an hoc tap,...

86 1an kiém tra, danh gia thuong xuyén khong gisi han boi s6 13n kiém tra,
danh gia thuong xuyén dugc quy dinh tai Thong tu sb 22/2021/TT-BGDDT (so
lan kiém tra, danh gia thuong xuyén khdng gidi han tuy thudc vao tirng doi tugng
va sy phat trién pham chat ning luc cia hoc sinh).

7.7. Vao diém va ky hoc ba

a) Poi véi hd so gidy

Hd so, sb diém gido vién tuyét dbi khong dé hoc sinh lam thay, nham tranh
sai sOt va dam bao ding quy ché chuyén mén. Gido vién phai that chu ddo, cin
thén, han ché viéc vao diém sai sét, néu vao sai phai thyc hién stra chita dung theo

quy dinh (dung viét do gach bo diém sai, viét lai diém ding béng muc do vao phia
trén, bén phai).

T4t ca diém kiém tra, gido vién phai vao day du trong s6 diém c4 nhan; sau
khi tra bai cho hoc sinh, gido vién phai vao diém trong phan mém Vietschool.
Giao v{én C}‘]fl nhiém nhéan xét vao hoc ba cudi ky, cudi nam cho tirng hoc sinh
trén phan mém Vietschool.

Ngoai vig¢c nhép diém,’ stra diém, gido vién b mén con c6 trach nhiém bao
cdo di€m theo dinh ky va thong ké diém bo mén cta 16p, khdi theo yéu ciu cua
nha trudong va to truéng chuyén mon;



9

Cubi hoc k¥, cubi nim bd phan vin phong in s6 diém va hoc ba cta hoc
sinh, gido vién by mén cé trach nhiém ky va chiu trach nhiém vé cac diém sb cia
hoc sinh.

b) DP6i véi hé so dién tir: St dung chit ky s, thuc hién theo quy dinh cu
thé: c6 huéng dén riéng.

8. Quy dinh vé dw gio thim 16p va thao giang

Theo Thong tu 32/2020/TT-BGDDT va Piéu 1 truong trung hoc co s, trudng
trung hoc phd thong va truong trung hoc pho thong c6 nhiéu cap hoc khong con dé
cap dén van dé du gio va sir dung so ghi chép hoat dong du git. Tuy nhién, dé phat
huy tinh than trao di, gop ¥, hoc héi 1an nhau, nang cao niang luc chuyén mén. Bo
phan chuyén moén Truong THPT Nguyén Dinh Chiéu quy dinh nhu sau:

- Gi¢ day thao giang: 01 tiét/mon/gido vién/hoc ky (theo phan cong giang day).

- Gido vién tu dyu gio rat kinh nghiém: 03 tiét/hoc ky.

- T6 trudng, TS pho: Téi thiéu 04 tidt/hoc k.

Ngoai ra, gido vién c6 thé du gio tham I6p nhiéu hon dé rat kinh nghiém
trong chuyén mon, nhat la dy gio theo t6 b mon. Khi nhan xét g0ép y gid day phai
khach quan, cong khai. Tranh nhan xét chung chung hodc nhan xét va danh gia
két qua mAu thuan nhau.

9. Quy dinh vé kiém tra, dianh gia gido vién

Kiém tra thuong xuyén: hang thang t6 trudng kiém tra viéc thyuc hién
chuyén mon cua td vién nhu hé so, sd sach, gido an, tién d6 thuc hién chuong
trinh, viéc ki€ém tra ddnh gi4 hoc sinh.

Kiém tra dt xuat: Ban Giam hiéu c6 thé kidm tra dot xuit bét ct gido vién
nao cua to (du gio,kiém tra gido 4n, day thay, day bu, day tu chon, day boi dudng
hoc sinh gioi, day phu dao hoc sinh yeéu kém, ...)

Cudi nim hoc céc tb qhuyén\mc‘m thyuc hién viéc danh gié,,xé'p loai gido
vién theo dung quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién (Thong tu s6 20/2018/TT-
BGDDT ngay 22/8/2018 ciia Bo truéng Bo GDDT).

~ Vigc danh gia gido vién s& c6 sy tham khao y kién danh gia cua hoc sinh
ddi véi gido vién theo mdi hoc ky va theo thim do dot xuat cia Ban Giam hiéu.
Chuong HI. TO CHUC THU'C HIEN
1. Trach nhi¢m cia Hi¢u truéng, cac Phé hi¢u trudéng
Trién khai dén gi4o vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay; t chirc thuc
hién; thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua gido vién.
_ Diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cta cép trén va thuc
tién tai truong.
2. Trach nhiém cia TS truéng, to phé chuyén moén
Hudéng dan dé can bg, gido viép td minh phu trach nghiém tac thuc hién noi
dung da duoc quy dinh trong quy ch€ nay. Trong qud trinh thuc hién c6 ndi dung
nao chua phu hop kip thoi gop y dé Hicu truéng xem xét, quyét dinh diéu chinh,
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b6 sung. Nghién ciru cdc vin ban c6 lién quan dé 1am cin cr td chire didu hanh
nhiém vu giang day cuia to chuyén mon, can bo, gido vién.

3. Trach nhiém cia gido vién

Can bd gido vién cin cr nhiém vu duoc phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

4. Trach nhi€m cia cac To6 chirc doan thé

Cén ctr timg nhiém vu cu thé, phéi hop td chirc thuc hién Quy ché déng
thoi gidm sat viéce thuc hién Quy ché./.




