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UBND TINH BINH DUCNG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Djc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: RO /SGDDT-GDTrHTX Binh Duwong, ngay 30 thdng § ndm 2022
V/v huéng d&n quan 1y, sir dung
Hoc ba dién tir bac trung hoc

tir ndm hoc 2022-2023

Kinh giri: 3
- Truéng phong GDDT c4c huyén, thi x4, thanh pho;
- Hiéu trudng céc trudng THPT trong tinh;
- Gidm dc c4c trung tim GDNN-GDTX:
- Gidm dbc Trung tdm GDTX va BDNV tinh.

Cén ctr Théng tur s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B6 Gido duc
va Dao tao (GDDT) ban hanh Pidu 1€ truong trung hoc co s& (THCS), trudng
trung hoc phd théng (THPT) va trudmg phd théng c6 nhiéu cip hoc;

Cén cir Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cia B6 GDDT
quy dinh v& danh gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT;

Cén cr Thong tu s6 43/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua B4 GDDPT

quy dinh vé d4nh gi4 hoc vién theo hoc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cép /

THCS va cép THPT; - {

Cén cr Ké hoach sé 791/SGDDT-GDTHTX ngdy 18/4/2022 cia S&' - .0

GDDT vé viéc Trién khai két néi co s& dit liéu (CSDL) nganh gido duc tinh Binh
Duong véi CSDL nganh ciia B6 GDBT;

Can cir K& hoach sé 1751/KH-SGDBT ngay 16/8/2022 ctia S& GDDT vé
viéc Trién khai quan ly va str dung Hoc ba dién tr (HBDT) tir nim hoc 2022-
2023;

Can ctr Cong van_ s6 2052/SGDDT-GDTrHTX ngay 13/9/2021 cta S&
GDDT ve viéc huéng dan thyc hién nhiém vu ndm hoc 2021-2022 d6i véi giao
duc trung hoc va gido duc thuong xuyén.

S& GDBT huéng din viéc quan ly, st dung hoc ba dién tir tir nim hoc
2022-2023 nhur sau:

1. Mau Hoc ba

B DPéi véi hoc sinh THCS va THPT: Thuc hién theo hu'(:mg din tai Théng tu
s0 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cta B6 GDPT vé viéc danh gid hoc
sinh THCS va hoc sinh THPT.

- Péi véi hoc vién GDTX: Thuc hién theo huéng dan tai Thong tu
43/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 cia B4 GDPT quy dinh vé d4nh gia hoc
vién theo hoc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cép THCS va cip THPT.
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2. Ma s Hoc ba

M3 s Hoc ba la Ma dinh danh hoc sinh/hgc vién trén CSDL nganh, duoc
ghi nhén & phan cubi ctia trang bia!.

3. Cap nhit thong tin dinh ky

Nham chuén héa dir liéu phuc vu hoc ba dién tir, cic don vi thue hién mét s6
ndi dung sau:

- Ra sodt, cép nhap ddy di va chinh xéc théng tin ciia hoc sinh vio hé théng s
diém dién tir & phyc vu in HBDT va sd g0i tén ghi diém.

- Dé dam béo cho mdi hoc sinh chi ¢6 mét ma duy nhét trong hé théng s diém
phuc vu in hoc ba trong toan cép hoc (THCS hodc THPT); cubi mdi nim hoc, sau
khi cip nhép két qua thi lai va rén luyén trong hé¢ vao hé thdng phdn mém, hiéu
trudng thure hién chuyén dir ligu 16p hoc ndm cii sang nim hoc méi sau d6 bién ché
lai céc 16p hoc cho phi hop (Chi nhap danh sich hoc sinh méi tuyén, tuyét déi
khéng nhép lai danh sich hoc sinh cii d3 c6 tén trong hé théng CSDL nganh. Néu
nhép lai danh sich hoc sinh cii thi s& khéng ddng nhit ma hoc sinh trong hé thng
CSDL nganh).

- B6i véi hoc sinh chuyén truong, nha trudng thuc hién thao tac cép nhép trang
thai hoc sinh chuyén trudng, thuc hién 1énh luu trit sau @6 chuyén dit liéu hodc cung
cép ma cuia hoc sinh cho trudng xin chuyén dén (tuyét ddi khéng duoc thay d6i ma
hoc sinh). : ‘ i

4.1In 4n va luu triv Hoc ba dién tir

- Vi€c in Hoc ba dugc thuc hién vao cudi nim 16p 12 hodc trong cac trudong
hoc hoc sinh chuyén trudng, xin nghi hoc, hru ban nhung khéng hoc lai hoic khi
hoc sinh ¢é nhu cdu chinh dang vé viéc sir dung ban gidy ctia Hoc ba. Trudng
THCS, THPT hodc trung tAm thuce hién in déy du trang bia va c4c trang cia Hoc ba;
déng du giap lai anh & trang 1, thyc hién ky s6 va déng déu & céc trang c6 ghi nhan
thong tin diing quy dinh trong tw nhur déi véi Hoc ba ban gidy.

- Cudi m&i nam hoc, truéng THCS, THPT hoic trung tdm xuét dit liéu cta
mdi hoc sinh trén hé thdng thanh file dinh dang pdf va luu trit theo 16p, dam bao
tinh bao mt va an toan dit liéu 1au dai (c6 thé sir dung cac thist bi nhu USB, dia
cimg... dé hru tri).

5. Vé viée chuyén truwedng, nghi hoc

a) Trwdng hop hoc sinh chuyén di

- Truong THCS, THPT hoic trung tdm thyc hién in Hoc ba nhu huéng dan &
muc 4.

- Thuc hién thao téc cdp nhap trang thai hoc sinh chuyén truong & hé théng
CSDL nganh theo quy dinh.

' Vi du: Néu ma dinh danh mot hoc sinh THCS trén CSDL nganh 4 7405537946 thi ndi dung & phén cubi clia bia Hoc
ba - cho S0 55 ding b PCGD sé 1a: 7405537946/THCS



b) Trudmg hop hoc sinh chuyén dén

- Néu truong cii khong sir dung HBPT hoic sir dung mi s6 & trang bia khéc
v61 quy dinh nhu trén thi truong/trung tAm thyc hién cép nhat lai theo ma dinh danh
hoc sinh/hoc vién trén CSDL nganh.

- Cép nhat két qua hoc tdp va rén luyén cua hoc sinh & hé thng quéan ly
HBDT.

¢) Trudmg hop hoc sinh nghi hoc

- Trudng THCS, THPT hoic trung tdm thuc hién in Hoc ba nhur huéng dan &
muc 4.

- Thyce hién thao tac cap nhép trang théi hoc sinh trong tmg & hé thc")ng CSDL
nganh theo quy dinh.

6. Trach nhiém quén Iy va sir dung hoc ba dién tir

Thyc hién theo K& hoach sb 1751/KH-SGDD ngay 16/8/2022 ciia S& GDDT
vé viéc trién khai quan ly va st dung HBDT tir ndm hoc 2022-2023, chu trong
cac ndi dung sau:

- Hiéu truéng/Gidm ddc phan cong gido vién thyuc hién cép nhat ddy du théng
tin ¢4 nhén ctia hoc sinh, d&m bao viéc déng bo & CSDL nganh; chiu trich nhiém vé
tinh chinh xc cta tit ca théng tin & hé théng HBDT dang sir dung.

- Hi€u trudng/Gidm déc xdy dung ké hoach t3 chire, quy dinh, phan dinh &
trdch nhiém céc thanh vién tham gia quan trj va sir dung hé théng (tham khéo Phu
luc dinh kém).

S& GDBT @ nghi Trung tim GDTX-BDNV tinh; cdc phong GDBT, c4c ;" “
trung tdim GDTX-GDNN va céic truong THPT trong tinh kip thoi trién khai thuc 0

hién. Trong qua trinh td chirc thyuc hién néu c6 khé kh#n, vuéng méc cin béo cdo
kip théi vé S& GDDT (Phong Gido duc Trung hoc - Thudng xuyén) dé dugc
phoi hop, giai quyét.%
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(Kém theo Cong vin'$6 #a0/SGDDT-GDTrHTX ngay30/ § /2022
\" . 0'cua$6,GDPT tinh Binh Duong)
4

1. P6i v6i Hiéu trudng/Giam dbc

Ky s6 x4c nhan két quéa d4nh gia ctia gi4o vién b mén (GVBM), gi4o vién chu
nhi¢m (GVCN) trén hé théng khi xudt HBDT dé tra cho hoc sinh vao cudi nién
kho4; khi chuyén trudng, nghi hoc hodc khi hoc sinh ¢4 nhu ciu chinh dang vé viéc
sir dung ban gidy cia Hoc ba.

Bao mat thong tin tai khoan trén h¢ thong; quan ly thdi diém khéa/mé nhap Sb
diém, hanh kiém, diém danh, xu4t HBPT dé ban giao cho hoc sinh, hoc vién khi ra
trudong, chuyén trudng hodc khi hoc sinh, hoc vién ¢4 nhu ciu str dung chinh dang;
chi dao thuc hi¢n cap nhit két qua danh gia, diém s6 va cc thong tin khéc cia hoc
sinh vao co s& dit liéu HBPT ctia nha truong.

Chi dao T quén tri hé théng? khi ¢6 vén dé vé su ¢b, 18i c4p nhat hé théng
hogic céc van dé khé khan khéc lién quan dén viée truy cap hé théng dir liéu.

2. P6i véi gido vién phu trich Quaén trj h¢ théng

Cép nhat déy du thong tin cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh, hoc vién
trén hé théng.

Quén 1y tat ca céc tai khoan st dung phin mém HBDT tai don vi, kiém tra
vi€c thuc hién céc quy dinh veé bao mat tai khoan.

Thyc hién c4u hinh ky sé, c4c tham sé xuit HBDT theo quy dinh.
Béq mét thong tin tai khoan trén hé théng HBDT; lién hé v6i B phan ki thuat
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V€ van de su c6, 16i cap nhat hé thong hodc céc van dé kho khin khac lién quan dén

viéc truy cap hé théng dir liéu.

3. DPédi véi Gido vién b6 mon

Thuc hién nhép diém sb déy du theo quy dinh cho cdc mén hoc dugc phan
cdng gidng day trén hé thong.

Ky sb x4c nhan két qua danh gi4, diém sb mon minh giang day trén hé théng
HBDT theo dinh ky hoic khi cé yéu cau tir lanh dao don vi.

Bao mat thong tin tai khoén trén h¢ théng HBBT; bao cdo kip thdi véi Té quan
tri hé théng ve€ van dé su co, 16i’cr§1p nhét hé thong ho#c céc van dé khé khin khac
lién quan dén viéc truy cap hé thong dir liéu.

4. Pi v6i Gido vién chii nhiém

Cép nhat danh sach va so yéu ly lich hoc sinh d&u nim hoc.

Cap nhét thong tin hoc sinh, hoc vién véng, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén
truong theo dinh ki hang thang; hoan thanh céc néi dung trong hoc ba (nhén xét,

chimg nhan nghé phé théng, théng tin két qua khen thudng, ...) vao cudi mdi nim

2 Hiéu truéng/Gidm déc gitt nhiém vu T truéng, viéc b tri nhan su con lai va phan cong nhiém vu tiy thude
vao dicu kién thuc té ctia nha trudng/trung tdm; ddm bao viéc sir dung HBDT hiéu qua, diing quy dinh.



hoc hoic khi cin xuit HBDT dé tra cho hoc sinh theo yéu cau ctia linh dao don vi.

Thuc hién nhép diém s6 ddy du theo quy dinh cho cdc mén hoc dugc phéan
cong giang day trén hé théng.

Ky s6 xéc nhan két qua danh gi4, xép loai hoc sinh chi nhigm trén hé théng
HBDT vao cudi nim hoc hoic khi cin xuit HBDT d@ tra cho hoc sinh theo yéu ciu
cua lanh dao don vi.

Bao mat thong tin tai khoén trén hé théng HBDT, béo c4o kip thdi véi Té quan
tri hé thc“)ng ve€ van deé su co, 16ilcép nhat hé thong hoic cic vin dé khé khin khic
lién quan dén viéc truy cap hé thong dix liéu.

5. P6i véi céc ca nhan, by phan khac

Thyc hign nghiém tic c4c quy dinh va phén cong ctia Hiéu trudng/Giam déc./.
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