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HUONG DAN
Ve viéc quan ly va sir dung hoc ba dién tir tir nam hoc 2022-2023

Cian cir Cong van sb 2220/SGDDT-GDTrHTX ngay 30/9/2022 cta S& Gido
duc va Pao tao (GDDT) tinh Binh Duong vé viéc hudng dan quén ly, sir dung Hoc
ba dién td (HBDT) bac trung hoc tir nam hoc 2022-2023;

Truong THPT Nguyén Pinh Chiéu huéng dan quan ly va st dung Hoc ba
dién tir tr nam hoc 2022-2023, cu thé nhu sau:

I. MAU HOC BA

Thuc hién theo huéng dan tai Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay
20/7/2021 ctia BO GDPT vé viéc danh gia hoc sinh Trung hoc co s¢ (THCS) va
hoc sinh Trung hoc phé thong (THPT).

II. MA SO HOC BA

M4 s6 Hoc ba la Ma dinh danh hoc sinh trén Co s¢ dir liéu (CSDL) nganh,
duoc ghi & phan cudi cta trang bia. (Vi du: Ma dinh danh mot hoc sinh THPT tren
CSDL nganh la 7405537946 thi n6i dung & phan cubi cua bia Hoc ba - chd S6 s6
dang bo PCGD s€ la: 7405537946/THPT).

III. CAP NHAT THONG TIN PINH KY

Ra soat, cAp nhat day du va chinh x4c théng tin cia hoc sinh vao hé théng s6
diém dién tir dé phuc vu in HBDT va s6 goi tén ghi diém.

Pé dam bao cho mdi hoc smh chi c6 mot ma duy nhét trong hé théng s6
diém phuc vu in hoc ba trong toan cip hoc; cudi mdi nam hoc sau khi cép nhat két
qua kiém tra lai va rén luyén trong hé vao hé théng phan mém thi thuc hién chuyén
dit liéu 16p hoc ndm cii sang nam hoc maéi, sau do bién ché lai cac 16p hoc cho phu
hop. (Chi nhap danh sach hoc sinh m&i tuyén, tuyét d6i khong nhép lai danh sach
hoc sinh cii da ¢6 tén trong hé thong CSDL nganh. Néu nhép lai danh sach hoc sinh
cfi thi s& khong ddng nhit ma hoc sinh trong hé théng CSDL nganh).

DP4i vé6i hoe sinh chuyén trudng thi thue hién thao tac cdp nhat trang théi hoc
sinh chuyén truong, thuc hién 1énh luu trit sau d6 chuyén dit liéu hodc cung cip.ma
cua hoc sinh cho trudong xin chuyén dén (tuyét d6i khong thay dbi ma hoc sinh).

IV.IN AN VA LUU TRU HQC BA PIEN TU

Viéc in Hoc ba dugc thuc hién vao cudi nam 16p 12 ho#c trong céac truong
hop hoc sinh chuyen truong, xin ngh1 hoc, luu ban nhu’ng khéng hoc lai hodc khi
hoc sinh ¢6 nhu cau chinh dang vé viéc str dung ban gidy ctia Hoc ba thi thuc hién
in day du trang bia va céc trang cua Hoc ba; dong diu giap anh & trang 1, thuc hién
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k),’/ s6 va dong dau & ’céc trang c6 ghi nhan thong tin dung quy dinh tuong tu nhu
doi voi Hoc ba ban giay.

Cudi mdi nim hoc, nha trudng xuit dir liéu ctia mdi hoc sinh trén hé théng
thanh file dinh dapg PDF va luu tr’ﬁ theo 16p, dam bao tinh bao mat va an toan dir
liéu lau dai (c6 thé st dung cac thi€t bi nhu USB, dia CD, dia cing,... dé luu tri).

V. VE VIEC CHUYEN TRUONG, NGHI HQC

1. Truong hop hoc sinh chuyén di

Thuc hién in Hoc ba nhu huéng dan & muc IV.

Thuc hién thao tac cap nhét trang thai hoc sinh chuyén truong & hé théng
CSDL nganh theo quy dinh.

2. Truwong hop hoc sinh chuyén dén

Néu tr~uc‘yng cli khong sir dung HBDT hoédc st dung ma s6 ¢ trang bia khac
v6i huéng din nhu trén thi thuc hién cap nhat lai theo ma dinh danh hoc sinh trén
CSDL nganh.

Cap nhat két qua hoc tip va rén luyén cia hoc sinh & hé théng quan ly
HBDT.

3. Truong hop hoc sinh nghi hoc

Thuc hién in Hoc ba nhu huéng dan ¢ muc IV.

Thuc hién thao tac cip nhéat trang thai hoc sinh tuong tmg & hé théng CSDL
nganh theo quy dinh.

VL. TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HQC BA PIEN TU

1. P6i véi lanh dao nha trudng

Ky sé xac nhan két qua danh gia cua gido vién bo mén (GVBM), glao vién
chu nhiém (GVCN) trén hé thong khi xuat HBDT dé tra cho hoc sinh vao cu01 nién
khoa; khi chuyen trudng, nghi hoc hodc khi hoc sinh ¢6 nhu cAu chinh dang vé viéc
sir dung ban gidy ctia Hoc ba.

Bao mat thong tin :téi khoan trén hé thong; 9uén ly thoi diém khéa/md nhap
SO diém, hanh kiém, diém danh, xuat HBDT dé‘ ban giao cho hoc sinh khi ra
truong, chuyén trudng hodc khi hoc sinh c6 nhu cau su dung chinh dang; chi dao
cap nhat két qua danh gia, diém sb va cac thdng tin khac cia hoc sinh vao co s¢ dir
liéu HBDT cua nha trudong.

Chi dao Ban quan tri hé théng khi c6 van dé v& su cb, 13i cap nhat hé thong
hodc cac van dé khé khin khac lién quan dén viéc truy cap hé théng dit liéu.

2. P6i véi Viéen chirc phu trach CNTT

Cap nhat day du thong tin, can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh trén hé
thong.

Quan ly tat ca tai khoan su dung phan mém HBDT cua don vi, kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

Thuc hién cu hinh ky sd, cac tham s6 xuat HBDT theo quy dinh.
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Bao mat thong tin tai khoan trén hé thong HBDT; lién hé bd phéan k¥ thuét
vé van dé su b, 15i cap nhat hé théng hodc cac van dé kho khin khac lién quan dén
viée truy cap hé théng di liéu.

3. Poi voi Gido vién bo mon

Thuc hién nhap dief:m s6 day du theo quy dinh cho cdc moén hoc dugc phan
cong giang day trén hé thong.

Ky s6 xac nhan két qua danh gia, diém s& mon minh giang day trén hé théng
HBDT theo dinh ky hodc khi c6 yéu cau tir lanh dao nha truong.

Bao mat thong tin tai khoan trén hé thong HBDT; bao cdo kip thdi véi Ban
quan tri hé théng vé vén dé su cd, 16i cap nhat hé théng hoic cac van dé kho khin
khéc lién quan dén viéc truy cap hé théng dit lidu.

4. Poi voi Gido vién chi nhiém

Cap nhat danh sach va so yéu Iy lich cta hoc sinh dau nim hoc.

Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudong theo
dinh ky hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong Hoc ba (nhén xét, thong tin két
qua khen thuodng,...) vao cudi mdi nam hoc hoic khi can xudt HBDT dé tra cho hoc
sinh theo yéu ciu cua lanh dao nha trudng.

Thuc hién nhap diém sb diy du theo quy dinh cho cac mén hoc duge phan
cong giang day trén hé thong.

Ky s6 xac nhan két qua danh gia, xép loai hoc sinh trén hé théng HBDT vao
cudi nim hoc hodc khi can xuat HBDT dé tra cho hoc sinh theo yéu cau cua lanh
dao nha truong.

Bao mat thong tin tai khoan trén hé thong HBDT; bao céo kip thoi voi Ban
quan tri hé théng vé van dé su cd, 16i cap nhat hé théng hodc cac van dé kho khan
khac lién quan dén viéc truy cap hé thdng dit ligu.

5. P6i v6i cac ca nhén, bo phan khac

Thuc hién nghiém tac cac quy dinh va phan cong cua lanh dao nhat/ruorng s
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