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Thuc hién cai cach hanh chinh nam 2024

Can cir ké hoach s6 253/KH-SGDDT ngay 25/02/2024 ciia S§ GDDT tinh
Binh Duong vé ké hoach cai cach hanh chinh trong nam 2024 ctia S& Gido duc
va Pao tao tinh Binh Duong.

Truong THPT Nguyén Dinh théu x4y dung ké hoach thuc hién cai cach
hanh chinh (CCHC) nam 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nang cao chat luong cung cdp dich vu giai quyét TTHC thudc thdm
quyén giai quyét clia co quan. Kién nghi don gian hoa TTHC dé giam chi phi,
thoi gian thyc hién TTHC cho nguoi dén khong dé giai quyét ho so qua thoi
han; hudng té1 mot nén hanh chinh minh bach, hiéu qua, xay dung “Chinh
quyén than thién cta dan, do déan, vi dan” va “Coéng sd than thién vi nhan dan
phuc vu”.

- Thuc hién hiéu qua cac ndi dung CCHC, tang cuong su dung Umg dyung cong
ngh¢ thong tin (CNTT) trong quan ly, cong tac diéu hanh dé nang cao chét lugng
cong viée, nhiém vu duoc phan cong cu thé vé thoi gian hoan thanh, ddm bao 100%
tht tuc hanh chinh ctia trudng duoc kiém soét, ra soét theo quy dinh.

- Thyc hién c6 hiéu qua cong tac thong tin, tuyén truyén CCHC; diy manh
viéc sir dung hé thong quan ly van ban va diéu hanh; dua vao khai thac va sir dung
chir ky s6 theo yéu cau dé ra.

. - Thi tuc hanh chinh (TTHC) dugc cai cach theo hudng don gian, dé hiéu va
dé thuc hjén; 100% TTHC duoc cap nhét, niém yét cong khai, 16 rang va 100% van
ban di, dén duogc cap nhat dung quy cach va thoi gian quy dinh.

2. Yéu cau

- Viéc trién khai thuc hién céng tac CCHC phai dam béo thoi gian, chét
lugng, ndi dung nhiém vu duogc phan céng; dam bao co su phéi hop chat ché
gitta céc td chuyén moén, cac to6 chitc doan thé, cac bd phan chirc ning,
CBGVNV, céc tap thé 16p trong nha trudng.

- Gén thyuc hién nhiém vu CCHC v6i nhi€ém vu chinh tri cta nha truong;
dam bao tinh hi€u qua trong viéc trién khai céng tac CCHC, lay su hai long cua
td chtre, ca nhan ddi v6i su phuc vu ctia nha trudng va hidu suat cong viéc lam
thude do danh gia két qua thuc hién.



I1. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam

1.1 Tiép tuc ddy manh thuc hién cai cach hanh chinh theo huéng xay
dung nén hanh chinh hién dai, trong tdm la Ung dung cong nghé thong tin
(CNTT) trong hoat dong quan ly nha nudc va thuc hién thu tuc hanh chinh
(TTHO).

1.2. Tao budc ddt pha dé mang lai hiéu qua trén tAt ca cac linh vuc cai
cach hanh chinh (CCHC) nang cao chit luong gido duc; tap trung chi dao,
huéng dan, kiém tra, giam sat dé nang cao cong tac CCHC tai céc t6, bo phan
chirc ndng trong nha truong.

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Nang cao chit luong giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot
ctra, xem cong tdc CCHC la nhiém vu trong tam nhim danh gi4 ning luc 13nh
dao, quan ly ctia nguoi dung dau don vi va muc do hoan thanh nhiém vu dugc
giao cua doi ngii can bo, vién chuc trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Giai
quyet TTHC dung hen va trude han; TTHC lién quan t&i c4 nhén, t6 chtrc duoc
cai cach co ban theo hudng gon nhe, don gian.

2.2. Trién khai thuc hién tng dung CNTT dich vu cong truc tuyén.

2.3. Pay manh viéc tmg dung CNTT trong quan ly van ban, diéu hanh
cong viéc cua don vi voi s dung phan mém, giri, nhan van ban dién tr thong
qua truc lién thong hodc hop thu dién tir cong vu.

2.4, Thyc hién tich hop hé théng tin nhdn SMS thong béo tinh trang giai
quyét ho so TTHC cho nguoi dan.

2.5. Thyc hién kién toan trang thong tin dién tir ciia don vi dé cung cép,
tuyén truyen kip thoi cac van ban chi dao diéu hanh ctia nganh va CCHC va céc
thong tin vé TTHC cho CMHS va hoc sinh dugc biét.

III. NOI DUNG
1. Hoan thién thé ché

- P4y manh cong tdc ra soat cac van ban quy pham phap luat lién quan
dén linh vuc gido duc nham kip thoi phat hién, kién nghi co quan co thdm quyén
stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo, hily bé nhiing vin ban chdng chéo, khong phu
hop.

- Tiép tuc d6i mdi, néng cao hiéu lyuc, hiéu qua cOng tac xay dung cac ké
hoach chi dao, diéu hanh nham ddy manh cong tac CCHC va nang cao chét
luong trong quan ly, chi dao toan dién cac mat hoat dong trong nha truong;

- Tang cuong cdng tac tuyén truyén, ph6 bién chu truong chinh sach cua
Dang, phap luét nha nudc, quy dinh ctia nganh, ndi quy cua co quan don vi cho
CBGVNV, hoc sinh va cha me hoc sinh. Té chirc kiém tra noi bé vé phong,
chdng tham nhiing, tiéu cuc.

VS O\
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- Thuq hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 08/3/2020 Nghi dinh cua
Chinh phu vé cong tac van thu, dam bao 100% van ban ban hanh ding quy dinh;

- Xay dung ndi quy, quy ché ung xu, giao tiép trong nha trudng va té
chuc thuc hién; chan chinh né nép, ky cuong, ky luat trong ndi bo nha truong;

- Pang tai danh muc cac VB QPPL sau khi ra soat va cap nhat.
2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyet cac thu tuc hanh
chinh. Phan cong CBGVNYV phu trach, bd tri co s& vat chat phuc vu giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thuéc pham vi trach nhiém cua nha truong.

- Phén c6ng can bo va cong khai s6 dién thoai ctia can bo chiu trach
nhiém tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét
cac tha tuc hanh chinh cta cac b6 phin chirc ndng trong nha trudng.

- Cap nhét, cong bd day du tht tuc hanh chinh thude tham quyen cho
nguoi dan, gido vién, hoc sinh va cha me hoc sin biét dé thuc hién; niém yét day
da TTHC trén Website cta nha truong va trude van phong truong;

- Tlep tuc tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc giai quyet TTHC,
thuc hién diung quy trinh, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén
linh vuc , ddm bao 100% hd so TTHC dugc tiép nhén va tra két qua trudc hoic
ding han.

- Tao diéu kién vé noi lam viéc, phu’orng tién lam viéc cho nguoi thuc hién
giai quyét cac thi tuc hanh chinh va chd ngodi cho phu huynh va hoc sinh, tranh
dé phu huynh dtng chd hodc di lai nhiéu;

- Thuc hién tét hon nita viéc t1ep nhan, x 1i phan anh, kién nghi cua ca
nhan hoc sinh va phu huynh véi tha tuc hanh chinh qua dudong day nong va hop
thu nha truong.

- Mirc d6 hai long cta ngudi dan vé giai quyét thu tuc hanh chinh dat t6i
thiéu 95%.

- 80% két qua giai quyét TTHC phai dugc ky s6, sb héa va chuyén tra két
qua so hda cho nguoi dan, doanh nghiép.

- 100% TTHC du dleu kién theo quy dinh cua phap luét dugc cung cap

dudi hinh thirc DVC truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh,
duoc tich hop trén Céng Dich vu cong quoc gia va cé biéu mau dién tir (E-form).

100% sb hoa, ky sb va luu trit dién tir dbi véi hd so, gidy to, ket qua giai quyét
tht tuc hanh chinh; 80% két qua giai quyét TTHC duoc ky sb va tra cho nguoi
dan trén méi trudng so.

100% sb luong nguoi dan tham gia hé thong chinh quyeén dién tir dugc xac thuc
dinh danh dién tir thong sut va hop nhat trén tt ca cac hé théng thong tin trén
phan mém mot cira clia S4.
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- Thyc hién ding quy dinh vé cong tac tiép nhan, xir ly phan anh, kién
nghi cua ca nhan, t6 chuc.

- Thuc hién ché d6 bdo céo dinh ky vé tinh hinh, két qua kiém soat va giai quyét
TTHC;

- Thuc hién,viéc xin 181 c4 nhan, t6 chtc theo quy dinh, khi c6 sai sét trong
qua trinh giai quyeét.

- Cai cach TTHC gén voi ck}uyén ddi s, ung dung CNTT theo tiéu chi 03
khong (khéng nhan ho so ban gidy, phong hop khoéng giay, thanh toan khong
dung tién mat).

3. Cai cach t6 chirc b may hanh chinh

- Xay dung quy ché 1am viéc va thuong xuyén ra soét, diéu chinh chirc
nang, nhiém vu nha trudng, cac td chuyén mon, cac bo phan churc nang trong
nha truong. Xay dung va thuong xuyén ra soat, diéu chinh quy ché phdi hop
gitta nha truong véi Cong doan, Poan Thanh nién.

- Ban hanh vin ban phin cdng cong tac rd rang cho cac thanh vién Ban Giam
hiéu.

- Xay du'ng nép sdng van héa, van minh noi cong sd. Dam bao khong co
can b9, gido vién, nhan vién vi pham dao dirc nha gido theo quy dinh tai Quyét
dinh so 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 cta B6 GDDT; trién khai thuc
hién t6t Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cta B truong Bo
GDDT vé viéc Quy dinh Quy tic ing XU trong co s& gido duc mAam non, co s&
gido duc pho théng co s& gido duc thuong xuyén; Khong c6 can b, gido vién,
nhan vién str dung tang trir, luu hanh van hoa pham doc hai. Khéng tuyén truyén
va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan. Khéng c6 can bg, gido vién, nhan vién
ubng ruou, bia trong gid 1am viéc. Trang phuc CBGVNV va hoc sinh gon gang,
lich su; co quan xanh, sach, dep. Sinh hoat co quan, don vi né nep, thuc hién t6t
ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché dan chi & co s&, ndi by doan két.

- Trién khai thuc hién D& an tinh gian bién che theo Nghi dinh s6
29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 cia Chinh phu quy dinh v@ tinh gian bién ché.

- Trién khai dbi moi thue hién cac bién phap d6i méi phuong thuc lam
viéc, nang cao nang suét, hiéu qua hoat dong ctia nha trudng trén co s& Ung
dung manh m& Gmg dung céng nghé thong tin; ting cudng chi dao, diéu hanh, xir
ly coéng viéc cua nha truong trén méi truong dién tir, t6 chtrc hdi hop bang hinh
thtrc truc tuyén.

4. Cai cach che dg cong vu

Diéu chinh, bd sung D& an vi tri viéc lam céc phong chuyén mon trong khéi
quan ly hanh chinh nha nuée. Diéu chinh, bd sung Dé an vi tri viéc lam trong
don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc lam va s6 luwong nguoi lam viée trong
don vi sy nghiép cong lap.



- Thuc hién phén coéng nhiém vu, bb tri gido vién, nhan vién phi hop véi vi tri
viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép.
- Xay dung va thuc hién coéng tac dao tao, bdi dudng can b, gido vién,

nhan vién. Xay dung va ra soat quy hoach d6i ngii can bd quan 1y, can bo to
chuyén mén va cac doan thé.

- Thuc hién danh gia can bd, cong chtic, vién chuc; danh gia chuin nghé
nghiép CBQL, gido vién theo quy dinh hién hanh, ddm bao chinh xéc, khach
quan, ding quy trinh, theo cac tiéu chi cu thé, gin vai chét luong, hiéu qua cong
viéc, trong d6 dé cao viéc thuc hién tot cong tac CCHC, c6 tac dung dong vién
doi ngili can b, vién chuc nd luc phan diu hoan thanh tot nhiém vu duoc giao,
phét huy uu diém, khéc phuc ton tai han ché.

- Phén cong chuyén mon va cong tac kiém nhiém cho gido vién, nhan vién
hop ly, dam bao cong bang, dan chii, phuc vu muc tiéu nang cao chat luong gido
duc va hoat ddng nha truong.

- Tang cuong ky cuong, chin chinh 18 16i 1am viéc, nang cao y thirc trach
nhi¢m, ning cao hiéu qua st dung thoi gian lam viéc trong co quan gin véi
“Hoc tap va lam theo tim guong dao duc Ho Chi Minh”.

5. Cai cach tai chinh cong

-Thuc hién 3 cong khai theo Thoéng Tu s6 36/2017/TT-BGDDT, cong
khai cam két chat lugng gido duc va chét lugng gido duc thyuc té, cong khai didu
kién dam bao chét lugng gido duc, cong khai thu-chi tai chinh.

- Thuc hién Quy ché coéng khai tai chinh theo quy dinh cia Thu tudng
Chinh phu bang mot trong cac hinh thue: Niém yét tai tru s& co quan; phéat hanh
4n pham; thong béo bang vin ban dén cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

- Thuc hién chi ngén sach nha nudc theo du toan duge giao. Xay dung
quy ché chi tiéu ndi by, quy ché quan ly, sir dung tai san cong va t6 chirc thuc
hién; trlen khai thuc hién t6t cac chinh sach vé tién luong, tién cong theo quy
dinh gin voi thuc hién tiét kiém, chdng lang phi, tham nhiing;

- Thuc hién day dq cac bao c,ao vé tai chinh (nhu: bao c4o thuc hién ché do tu
chu, b4o céo thuc hanh tiét kiém chong lang phi...) theo dung thoi gian quy dinh.

- Thuc hién ding quy dinh céc khoan thu trong nha truong.

- Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo Nghi
dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 va Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay

21/6/2021 ctia Chinh phti v& quy dinh co ché tu chu tai chinh dbi véi don vi su
nghiép cong 1ap.

- Thuc hién tt quy dinh vé quy ché chi tiéu nodi bd, cac quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Tang cudng cbng tac kiém tra ndi bd viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong
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6. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6
a P6i méi hinh thire va ndi dung thong tin trén Webssite truong dam bao
co day du thong tin theo quy dinh. Cép nhat kip thoi, chinh xac théng tin 1én
Cong thong tin dién tr S& GDDT va truong theo Quy ché hoat dong cua Cong
thong tin dién tu.
- Str dung phan mém quén ly van ban dé xir Iy cong viéc; ting cudng st
dung truc lién thong van ban, hé thong thong tin phuc vu hop va xtr 1i cong viéc,

hé théng thong tin bao cdo, hé théng phan mém quan ly co s& dit lidu theo doi
vé thuc hién nhiém vu... phuc vu su chi dao, diéu hanh.

- Tiép tuc c@p nhat str dung tdt co s& dir liéu nganh phuc vu tng dung,
dich vu chinh quyén sb trong ndi bd nha truong, nganh, tinh; thuc hién chia s&
hiéu qua dir liéu chuyén nganh v6i S& GDDT, B6 GDDT.

100% van ban trao ddi gifta cac co quan nha nudc dugc thuc hién dudi dang
dién tir, dugc ky so bdi chit ky s6 chuyén dung

Tang cudng cong tac dau tu dé c6 du, phuong tién, trang thiét bi lam viéc
hién dai nham nang cao hiéu qua lam viéc ctia cac bd phan trong nha truong.

7. Cong tac chi dao, di¢u hanh

- Ban hanh ké hoach CCHC kip thoi; thuc hién dﬁy du cac bao cao CCHC
theo quy dinh.

- Tang cudng cong tac tuyén truyen tap huin cho vin phong, cic tb
truéng chuyén mon va lanh dao cac doan thé, CBGVNV dé hiéu ding, hiéu du
CCHC nham néng cao nhén thic ctia can bd, vién chirc vé cong tac CCHC trong
toan truong.

- Tang cudng kiém tra nodi bd cong tac CCHC dbi véi van phong nha
trudong, cac td chuyén mon, cac pé phan chtrc nang va CBGVNV; dua ndi dung
kiém tra CCHC vao ké hoach kiém tra ndi bd nha trudng.

I1I. GIAI PHAP

- T4 chitc tuyén truyén, tp huén cho CBGVNV hiéu dtng, hiéu di vé CCHC.

- Nang cao ndng luc nghién ctu, tham muu cia CBGVNYV, nhat 1a doi
ngfi can b lanh dao, quan ly, t6 trudng, t6 phé chuyén mon, bd phan vin phong
va CBGVNV truc tiép giai quyet TTHC.

- G#n trach ”nhiém cua tung CBGVNV trong CCHC; viéc thuc hién
CCHC la tiéu chi dé danh gia thi dua, khen thudng cho tap the, c4 nhan.

- Tang cudng kiém tra ndi bd cong taic CCHC; dua ndi dung kiém tra
CCHC vao cac ké hoach kiém tra ndi b nha truong.

IV.TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hiéu

- Tang cudng quan tri€t, tuyén truyén cong tac CCHC.
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- Chi dao xay du’ng va ban hanh céc van ban thuc hién ké hoach cai cach
hanh chinh. X4y dung ké hoach va phan cong trach nhi€ém cho CBGVNV thuc
hién cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao bao céo dinh ky, dot xuat véi S& GDDT va cip trén vé cong tac
cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Panh gia cac td, cac bd phan chirc ning, CBGVNV vé cong tac cai cach
hanh chinh.

2. Céc tb chuyén mén

- Thuong xuyén tham muu de xuét véi Ban gidm hiéu nha truong thuc
hanh cai cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac tht tuc hanh chinh
trong linh vuc chuyén mén dugc phéan cong.

- C6 trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén dugc phan
cong, nhét 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché d6 théng tin, bao
c4o theo quy dinh ctia Ban giam hiéu dam béo c6 chét lugng, kip thoi.

3. Vin phong nha truong

- Thuc hién giai quyet cac TTHC lién quan: Van bang, chirmg chi; hd so,
hoc ba; tuyén sinh PH, CD; tuyen sinh vao 16p 10; chuyen trueong, nhap hoc; hd
so mién, giam hoc phi; chi phi hé tro hoc tap, sach vé...; tham muu cho Hiéu
trudng xay dung bao cao, ké hoach hoat dong cta don vi.

- Coéng khai, minh bach TTHC; giai quyet nhanh, gon TTHC cho céc ca
nhan, t6 chirc khi dén co quan lién hé cong tac;

- B4o c4o dinh ky tinh hinh thuc hién cong tac CCHC vé S& GDPT nhu:
B4o cdo hang thang, quy, 6 thang va bao cao nam dung thoi gian quy dinh.

4. Cong doan, Poan Thanh nién va Ban thanh tra nhan dan

Phdi hop nha trudng tap huén, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong
tac CCHC trong nha truong theo ding chirc nang nhiém vu. /

Trén day la I~(é hoach th}.m hién cai cidch hanh chinh nam 2024 cua
Truong THPT Nguyéen Pinh Chiéu./.

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Can bg, gido vién, nhan vién;
- Vnedu, Webiste;

- Niém yét Bang tin;

- Luu: VT, B.
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